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Bevezeto:

,»A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram) célja,
hogy keretet adjon a Magyarorszagon miikod6 bolcsddei ellatast biztositdo intézményben,
szolgaltatasban folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban
van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatdsara és nevelésére-gondozasara
vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei ellatas keretében végzett nevelés (a
tovabbiakban: bolcsddei nevelés) hagyoményaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legiijabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel.
Az Alapprogram fejezetei valamennyi bdlcsddei ellatasra (bolcsdédére, mini bolesddére,
munkahelyi bolcsédére, csaladi bolcsddére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak
sajatossagainak figyelembevételével.
A jogszabalyi eldirasok, a szolgaltatast igénybe vevok sziikségletei és az intézményi adottsagok
alapjan a bolcsddei ellatast nyujtd intézménynek, szolgaltatonak helyi szakmai programot kell
késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban foglaltaknak.
A bolesddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében
nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat célozza meg.”

(Magyar Bolcs6dék

Egyesiilete)

A Gellénhazi Ovoda- Bélcséde mini bolesddéjének Szakmai Programjat A bolcsédei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja, mint a tartalmi szabalyozas legmagasabb szintli dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki. Ez az egymadsra épiilés biztositja egyrészt az altalanos
kovetelmények teljesitését, masrészt pedig intézménylink szakmai onallosagat, a csaladok és a
fenntart6 elvarasaihoz és a helyi lehetdségekhez vald igazodast.



1.Kornyezeti miikodési feltételek

1.1.Intézményi adatok

Az intézmény székhelyének neve: Gellénhazi Ovoda- Boleséde
Cim: 8981 Gellénhéza, Iskola u. 18.

Az intézmény miikodési helye: Gellénhaza, Iskola u. 18.

Nyitva tartas: Hétfotol - Péntekig 6.30 oratol- 17 ordig

Ellatasi teriilet: Zala Varmegye kozigazgatasi teriilete
Férohelyszam: 86

Telefonszam: 92-366-876

Email cime: ovodagellenhaza@gylcomp.hu

Fenntarté neve: Gellénhaza Kozség Onkormanyzata

Cime: 8981 Gellénhaza, Kossuth u. 2.

Képviseléje: Pirzsokné Lorant Emilia

Email: ovodagellenhaza@gylcomp.hu

Telefonszam: 92-366-876

Szakmai program készitojének neve: Pirzsokné Lorant Emilia
Szakmai program érvényességi ideje: a fenntarté jovahagyasaval 1ép hatalyba, hatdrozatlan
iddre

Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Szakmai program készitésének datuma: 2020. majus 27.
Szakmai program modositasa: 2025. augusztus 21.
Alapito okirat szama: Gel/242-15/2024.



1.2. A Szakmai program a kovetkezo jogszabalyok figyelembevételével késziilt

* ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata

* ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

* 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

* 1992. ¢vi XXXIII. a kézalkalmazottak jogallasarol

* 369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények ¢és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol

* 15/1998.(IV.30.) a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodéstiik feltételeirdl és modositasai.
* A Bolcsddei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja, valamint moédszertani levelek,
utmutatok

* 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérol
¢s a szocialis szakvizsgarol

« 328/2011. (XIL29) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyuajtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhaszndlhatd bizonyitékokrol
* 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas egészségligyi
eldirasokrol

* 20/2017. (IX.18.) EMMI rendelet a bolcsddei dajka, a bolcsddei szolgaltatast nydjtd személy és
a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatdst ny0jté személy képzésének szakmai és
vizsgakovetelményeirdl

« 8/2000 (VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikodési nyilvantartasarol

* 1/2000 (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtod szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és mitkodésiik feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet modositasarol

* 6/2020. (III.6.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és miikodéstik
feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol.

* 1992. évi XXII. térvény a munka Torvénykonyvérdl

* 2023. évi LIL torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

1.3.4 bolcsddei program megvalositisanak kérnyezete

., Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg megnovok.

Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani, de érteni akar, hogy kézel legyen a szivdobogdsunk.”
(Birtalan Ferenc)

Csaladbarat intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek szamara az életkoruknak,
fejlettségiiknek, egyéni sziikségleteiknek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgésfejlodést,
biztonsagos kornyezetet, és lehetdséget adni Uj tapasztalatok gytlijtésére, felfedezésére, mas
gyermekekkel valod kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra. Fontos szamunkra, hogy a nalunk
toltott 1d6 alatt a gyermekek nem csak elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjét, hanem
¢lményekkel gazdagodva, szeretetteli 1égkdrben legyenek a mindennapokban. Célunk tovabba,
hogy elnyerjiik a sziilok bizalmat, elégedettségét.



Gellénhéaza kozség lakosainak igényeihez igazodo, jo szinvonalu napkozbeni kisgyermek-ellatas
biztositasa, mini bolcsédei kereteken belil.

Szeretnénk megvalositani Gellénhdza kozség mini bolesddéjének 8 férdhelyén, olyan jo
szinvonali napkozbeni —bdlcsdder - ellatast, mely a bolcsddei gondozas-nevelés orszagos
alapelveinek, feladatainak, és a bolcsédei élet megszervezésének modszertanat figyelembe véve
torténik.

A napkozbeni gyermekellatasra egyre nagyobb igény mutatkozik orszagszerte, kiillondsen igy
van ez telepiilésiinkdon. A bolcsédés koru gyermeket neveld csalddoknédl sok esetben
sziikségessé valik az édesanya munkaerd-piaci re-integracioja is a csaladfenntartas érdekében,
vagy a gyermek fejlodése sordn igényli a gyermekkdzosséget, az otthonon tali szocializacids
szinteret. Vannak, akik nehéz szocialis helyzetiik miatt igénylik a bolcsddei ellatast. Az okok
sokrétliek, de az igény a bolcsddei ellatasra egyértelmilen megmutatkozik Gellénhaza
kozségben.

Gellénhdza nagyon kozel, minddssze 12 km-re taldlhatd Zala megye székhelyétdl,
Zalaegerszegtol. Mivel itt olcsobbak még mindig az ingatlanok, mint a varosban sok fiatal
koltozik kozségiinkbe. Egyre tobb a kisgyermekes csalad. A falusi élet, a viszonylagos nyugalom
mellett a kozségiink nagy vonzereje, hogy nagyon fejlett kdzség, és folyamatosan tjabb és ijabb
fejlesztések valdsulnak meg.

Gellénhazan, a bolton, posta ponton kiviil j6 az orvosi ellatas, fogorvosi rendeld, Nagy vonzerd,
hogy nydron nem kell messze menni strandra, hiszen az is van sajat. Tobbféle sportot izhetnek
a csaladok (modern tekepalyaval, gyonyori, karbantartott sportpalyaval biiszkélkedhetiink.),
oOriasi parkja van, jatszotér, felndtt jatszotér is épiilt, k6zosségi tér/pajta kemencével is keriilt
kialakitasra.. A falu vezetése a kulturdlis, szabadidds és egyéb programok Osszeallitisanal
minden korosztaly igényeit igyekszik figyelembe venni.

Mivel egyre tobb fiatalnak esik valasztasa Gellénhéazara, sok a kisgyermek, az édesanyak egyre
hamarabb kényszeriilnek munkaba allni, igy egyre nagyobb arra az igény, hogy a 3 év alatti
gyermekek napkdzbeni ellatdsara is legyen lehetdség. Ezt az igényt igyekszik kielégiteni
lehetdségeihez mérten Gellénhaza képviseld-testiilete, hogy palyazati és sajat forras segitségével
kialakitott egy 7+1 bdlcsddés kortu gyermeket befogadd mini-bolcsddét.

Ovoda-bolcsddénk a kozség lakotelepén, az iskola szomszédsigaban épiilt, A kozos
épiiletkomplexum megkonnyiti az évodaba valé harmonikus atmenetet Keleti oldalrél park
ovezi, melynek része ,Nagyudvarunk”. Kornyezetiink kitlind lehetdséget biztosit jatékra,
mozgasra ¢és a kornyezeti nevelés, a természetvédelem megvalositasara.

Ligetes udvarunk sokfajta madarnak teremt ¢letteret és ¢€letmodjuk megfigyeléséhez jo
kortilményeket.

2020. szeptemberétdl a torvényi eldirdsoknak megfelelden és a sziilok igényinek kielégitésére
kertilt kialakitasra a mini bolcsdde. Ezzel is tovabb segitve a dolgoz6 sziiloket.

A boles6de a gyermekek 20 hetes koratol 4 éves korig a gyermekek harmonikus nevelését, illetve
a sajatos nevelési igényli gyermekek a 6. életévéig sokoldalt személyiségfejlesztését vallalja fel,
szem el6tt tartva azt, hogy minden gyermek egyéni fejlddési iitemmel rendelkezik. Nevelésiink



sajatos arculatdt a gyermekek, a nevelGtestiilet, a sziilok igénye szerint alakitjuk, amelyet
tovabba meghataroz kornyezetiink, adottsagaink és hagyomanyaink.

1.4 Targyi feltételek

A targyi eszkozok a bolcsddei ellatas eszkozeirdl és felszereléséirdl szolo jegyzék szerint
kerlilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembe vételével. A gyermekek
ellatdsdhoz sziikséges eszkozok és felszerelések jo mindségliek, fertdtlenithetdek és a
gyermekek ¢€letkordhoz, testméretéhez igazoddak.

Az épiilet helyiségei, a csoportszoba, gyermekfilirdészoba, gyermekoltdzo (atado), melegitd
konyha a sziikséges eszkozokkel van berendezve. Minden gyermeknek van sajat jele, helye az
asztalndl, sajat dgya, szekrénye. Biztositjuk a mozgasfejleszté eszkozoket, butorokat, tagas
jatszohelyeket. Ezek mind-mind a gyermek életkori sajatossagainak megfeleld tevékenységre,
mozgasra 0sztonzik, segitik az 6nallosag kialakulasaban.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkdzeinket.
Ismerve a kisgyermek sajatos gondolkodasat, tevékenységiiket mindig figyelemmel kisérjiik.

1.5.8zemélyi feltételek

e Kisgyermeknevel6/k/
Az intézményvezetd iranyitasaval dolgozik, munkajaban figyelembe veszi az orvos, védond és a
gyogypedagogus, a pszicholdgus és a pedagdgus szakmai utmutatésat.

Tevékenysége:
- Az egészséges csecsemd ¢€s kisgyermek testi és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢és értékelésére alkalmas pedagogiai, pszichologiai, egészségiigyl €s
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az onallosag alakulasat.
- Az érvényben 1évé modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével beszoktatja,
gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.

Létszam: 1,5 f6

Végzettség: Szakképzett csecsemo és kisgyermekgondozo

e Bolcsodei dajka
Tevékenysége: a higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit.
Elokésziti a gyermekek étkeztetését. Segiti a gondozasi tevékenységeket.
A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszk6zok el és lemosasat rendszeresen elvégzi. Sziikség
szerint mossa ¢és vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a csoportok textiliait.

Létszam: 1 6
Végzettség: bolcsodei dajka

e Szakszeri helyettesités:
A fenntart6 a helyettesitést az adott munkakorhdz meghatarozott képesitési eldirasoknak
megfeleld személlyel biztositja, abban az esetben, ha a bolcsddei dolgozd betegség vagy
egy€b varatlan esemény miatt hianyzik.
-A bolcsddei dajkat bolcsddei dajka végzettségli dolgozo helyettesiti.

-A kisgyermekneveldket azok az ovodapedagdgusok helyettesitik, akik elvégezték a
,Harom évnél fiatalabb gyermekek neveléséhez, gondozasahoz szilikséges alapismeretek



- 60 oras felkészitd tanfolyam ovodapedagogusok szamara bolcsddei kisgyermekneveld
helyettesitésére cimii tavoktatd pedagdgus-tovabbképz6 kurzust.

2.Pedagogiai alapelvek

2.1. Kiildetés nyilatkozat

Kiildetésiink: szolgaltatd csaladbarat intézményként hozzajarulunk a csaladok életmindségének
javitasahoz. Egészséges ¢lettér kialakitasaval, a sziilokkel konstruktiv, kolcsonds bizalmon
alapul6, segitd partneri egylittmiikddéssel a kisgyermekek egyéni gondozésa, harmonikus
fejlesztése.

2.2. Alapelveink

A szakszerii gondozéas — nevelés akkor valdsulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a
kovetkezo alapelvek:

e A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latasmod alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatlikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozasa altal a szakember
hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

e A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencio magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a

kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsédei
ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az
esetlegesen felmertiilo fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

e A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyjtd intézmény,

szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szdmara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6z6é szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a
bolcsddei ellatast nya;td intézmény, szolgaltato életébe.

e A kisgyermeki személyiseg tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesithetd individuum, egyéni

sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetenciak fejlédésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben



tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

e A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe
A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adoddéan meghatirozod a

kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adddoan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

e A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptaciés iddszakra tgy tekintiink, mint a kisgyermek -elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosdga
(,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer, felmendérendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a tdjékozddashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlddések tajékozddasi
lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események sordban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyudjtasa természetszertileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai erészak minden formajatol valo védelmet is.

e Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén

érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

e Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontin
érésének, egyéni fejlddésének litemét, a pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis €s vallasi hovatartozasat. A fejlédés litemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlodési allomasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatdhoz jaro
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi
biztonsagot nyujté gondoskodésban és tdmogatasban.

e Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim

helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek ¢és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei nem korlatozddhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
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gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok
megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

e A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért

tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztlil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, éatélhesse a spontan tanulds
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal
az egész ¢€leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

2.3.A bolcsodei nevelés-gondozas célja:

A bolcsddei nevelésiink soran az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz.
Mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencidoszemléletével Gsszhangban minden
kisgyermekre, és csaladjara kiterjedé prevencios tevékenységet folytassunk. A bolcsédénk
csaladbarat intézményként, jaruljon hozza a csaladok életmindségének javitasdhoz, a sziilok
munkavallalési esélyeinek noveléséhez.

2.4.Minoségpolitikank

Kiemelt feladatunknak tartjuk az egészséges életmdd szokasainak megalapozasat, a
megismerési folyamatok fejlédésének segitését.

A mini boélcsédében kellemes, csaladias hangulati mindennapokon, sok jatékkal varjuk a
gyermekeket.

A szakmailag elkotelezett kisgyermeknevel6 és a bolcsddei dajka egyéni torédéssel biztositjak
a gyermekek komfortérzetét, 6romteli jatékat. A sokféle jatékkal felszerelt udvaron és
csoportszobakban segitjiik a jatékos tevékenységek altali 0j ismeretek megtapasztalasat, a
tevékenykedést, mozgast. Szakmai tevékenységiink folyamatos fejlesztési iranyanak
meghatarozasahoz kérdéiveken, illetve kiilonboz6é forumokon a sziiloktdl, az intézmény
fenntart6jatol a mini bolcsddei mitkddés és eredményesség értékelését kérjiik.

Célunk, hogy dolgozodink szervezett és iranyitott keretek kdzott végezzék gondozasi-, nevelési
tevékenységliket a modszertani irdnyelvek, a gyermekvédelmi torvény alkalmazasaval.

Tovabba, hogy j6 mindségli munkat végezzenek a gyermekek ¢és sziilok 4ltalanos
megelégedettségére.

Fontosnak tartjuk a szakmai tudas gyarapitasat, a rendszeres onképzést és tovabbképzést, hogy
minél magasabb szintli gondozast-nevelést tudjunk biztositani.



e Erzelmi biztonsagot nyujtd, szeretetteljes 1égkorben gondozzuk, neveljiik a
kisgyermekeket.

e Az egész napot és minden tevékenységet atszovo jatékkal segitjilk a gyermekek
személyiségfejlesztését.

o Az egészségkompetenciak megalapozasat fontos feladatunknak tekintjiik.

3.4 bolcsddei nevelés feladatai

3.1. A csaladok timogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

A bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
kertil elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A
csalad erésségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi
¢s bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziillok és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangt,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejléddéséhez. A sziilo ismeri legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmaod kialakitdsaban. A kisgyermekneveld,
mint szakember, szaktuddséra, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a
kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentélasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges ¢és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és
az évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn val6 aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egeészséges ¢€letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés
szokasok kialakitasdra. A prevencios feladatok megvaldsitdsdba sziikség esetén specidlis
szakemberek is bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus,
mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Elsdsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartas- vagy fejlodési
problémaékkal kiiszkodd kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény
lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez
sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapids medence
vagy fejleszt6-, so-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkototerapias szoba.
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3.3.A4z érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd nevel6i magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo Osztonzést, a pozitiv és biztatod lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddei ellatast
nyyjtd intézménybe, szolgaltatdhoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzéajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzésére.
A kisgyermeknevel0 feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetii
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd
szakemberek bevonasaval is.

3.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés ¢és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bdlcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nytjt,
segiti a t4jékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd
kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegolddsi mintak
nyUjtasa, az 6nalloé probalkozés és a kreativitds tamogatasa. Az 6nallo valasztds és a dontési
képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 0sztonzdé neveldi magatartas.

4. A bolcsodei nevelés-gondozas céljai:

e hogy akisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik oket
abban, hogy hatékonyan ¢&s kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz

e hogy a mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel tegye, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsddlegességének tiszteletét.

e hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles korli értelmezésével
Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet
folytasson

e hogy a bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd csalddbarat intézményként,
szolgaltatasként hozzdjaruljon a csalddok életmindségének javitdsdhoz, a sziillok
munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

A hatranyos helyzetii, a szegény €s a periférian €16 csaladok gyermekei esetében a hatranyoknak
és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikkség esetén mas intézményekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmikodve. A valamilyen kisebbséghez tartozé gyermekek
esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartdsa, az identitastudat
kialakulasanak segitése. A csoportban gondozhat6, nevelhet6 sajdtos nevelési igényii gyermekek
esetében pedig minél fiatalabb életkortdl kezdve a gondozasba agyazott fejlesztés formajaban
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segiteni a habilitdciot és a rehabilitaciot. Mindezek segitik az egyenld esélyekhez jutast, a
tarsadalmi beilleszkedést.”

5.4 bolcsddei nevelés fobb helyzetei

crer

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével Ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis és
sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjahoz. A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) s a jaték
a bolcsddei ¢€let egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A bolcsddei élet legyen élvezetes, részvételre
motivalo és kielégitd tanuldsi élményeket biztositd, tarsas kdzegben zajlo, interakcidt 6sztonzd. A
gyermekek szamara biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek
részt az egyes ¢lethelyzetek, tevékenységek eldkészitésében, kivalasztdsdban, alakitisaban.
Valamennyi tevékenység, ¢élethelyzet alakitasdnak moddszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése és a kiillonbozo faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbozoségek tiszteletének kialakitasa.

Alapveto szempont, hogy a bélcsodei élet a kisgyermek szamdra élményt nyujto, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak mdodszertani alapja az egyéni bdandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

5.1.Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyajto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési
folyamat, amely tart6s valtozést idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint
elésegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és
fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitdja a
személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
¢lethelyzetek: a gondozas és a jateék, a felndttel €és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység €s a
kommunikacié. A tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazd ismeretszerzés €s szokaskialakitds. A
kisgyermeknevelOnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem elott kell tartania, hogy
naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulési folyamat. A beszéd a kisgyermekkori
tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlddésének feltételei a biztonsagos
¢és tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe
kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.
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5.2.Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és
a szocialis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol kezdve
aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen tgy probalkozni, hogy kdzben
érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a
felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az egylittmiikodési kedvet. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felndttel valo
kommunikéci6 érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozas mindsége jelentés mértékben
befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6nallosodas folyamatat.

Gondozasi helyzetek:

- fiirdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkodés
- pelenkacsere, WC hasznalat

- 0ltozkodés

- étkezés, fogmosas

- nyugodt pihenés biztositasa

Biztositjuk:
- egyéni banasmod, gondozas kozben
- nyugodt, dertis 1égkor, hiteles kommunikacio
- elegendd id6 a kezdeményezésre és a miiveletek elvégzésére
- egylittmiikodés — tiszteletben tartjuk akaratat, biztatjuk, odafigyeliink ra
- kompetenciakésztetés timogatasa
- megerdsitjiik probalkozasait és dicsérjiik — ha nem sikeriil, nincs elmarasztalés
- koranak megfeleld ruhadarabok (ne gatoljak mozgasaban)
- az eszkdzok elérhetdsége — fésti, torolkozo, fogmoso felszerelések
- sajat jel — onallosagat segiti, kornyezetében eligazodik
- kisgyermeknevel6 odafigyelése, biztatasa, megerdsitése, dicsérete, tiamogatasa

5.3.Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢€s
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszk6zok) biztositasaval €s neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a
gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyljt, szerepet vallal
a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét
oromforras a kisgyermek szdmadara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis
képességek fejlodését.

Cél: A gyermekek sokoldalu fejlesztése jatékkal, jatékos modszerekkel.

Feladat: A jatéktevékenységhez sziikséges targyi és személyi feltételek megteremtése, az egész
napot atszovo, szabadjaték- jatékido biztositasa.
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A gyermek jatékaban éli meg a vilagot. A kisgyermeknevelé munkaja soran gyermekeink
¢letkori sajatossagainak megfeleld, derlis, alkotasra motivaldo csoportszobat alakit ki —
mesesarok, babakonyha, babaszoba, alkototevékenység. A  jatékeszkozoket —elérhetd
magassagban helyezi el.

Tevékenységek: A belsd térben az eszkozok elérheté magassagban a szabad jatékvalasztast
biztositjak. Egyéni €s kozos jatékra a kiilonb6zo kis ,,kuckdkban” van lehetdség.

A kiils6 térben évszaknak megfeleld eszkdzokkel biztositjuk a jatékfeltételeket, motivaljuk, a
gyermekek jatékat.

e A nyugodt jatéktevékenység feltételei:

- oldott, dertis 1égkor

- biztonsagérzet

- legyen szabadon valaszthaté és elérhetd

- elegendo hely, id9,

- gyermek ¢életkoranak és fejlettségének megfeleld, elegendd jatékeszkoz
- nyljtson oromet

e A kisgyermekneveld feladatai a jatéktevékenyséqg kialakitasaban - Részvétel a jatékban:
- pozitiv jelenlét (tdmogatd-megerdsitd odafigyelés)
- kezdeményezés
- egylittjatszas
- megerosités
- segitségnyujtas a tevékenységhez
- segitségnyujtas a konfliktusok rendezéséhez
- Otletadas - 0j tevékenység lehetdségének felkinalasa
- a folyamatban 1év0 jaték tovabbfejlesztése
- informacidadas
- ésszerli- és ¢életszer(i viselkedési szabalyok kialakitasa

ezen felul:

- megszervezi a tevékenységek korét

- kompetenciakésztetés timogatasa

- elékésziti az eszkozoket

- érdeklodést felkeltd kornyezetet teremt

- nem irdnyit, hanem segit, kiegészit, megerdsit

- a gyermek alkotésait felhasznalja a szoba, atado diszitésére

5.4.Mozgas

A csecsemO- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak ¢és fejlddésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgés. Ezért
a szobaban ¢és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszto
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a
mozgasaktivitast ¢és hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell a kornyezet
balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell
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biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett
szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Még tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség
hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb
oromiiket lelik a jatékban. A mozgésfejlesztd eszk6zok haszndlata soran a kisgyermekek szabadon
probalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk,
harmonikussa valik a mozgasuk. Az Onallosagi torekvések tamogatdsa soran a gondozasi
miuveletekben valo aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara,
finomitasara.

Cél: A gyermekek mozgasigényének kielégitése, mozgaskoordinaciojuk, testi fejlédésiik
segitése szabad mozgéssal ¢és jatékokkal.

Feladat: Minden gyermek szamara megfelel6 feltételek biztositasa a legtobb mozgashoz,
mozgasuk fejlodéséhez. Az élettani és biztonsdgos mozgas gyakoroltatdsa. A napi mozgassal a
gyermekek sikerélményhez juttatasa.

Elegendd 1dd, hely és mozgésfejlesztd jatékok biztositdsa a megfeleld fejlodéshez.

Tevékenységek: A gyermekek szamukra kialakitott helyiségekben szabadon mozoghatnak. Sok
nagymozgast segitdé eszkdz hasznalhatd a kisgyermekneveld segitségével, illetve onalldan a
teremben vagy az udvaron. A mozgasban akadalyozott gyermekek specialis eszkozokkel,
hetente meghatarozott idépontban, szakember altal részesiilnek fejlesztésben.

e A mozgasfejlodését elosegitd tényezok
- targyi feltételek: hely, kényelmes ruha, fekhely, hempergo
- mozgasfejlesztd eszkdzok €s jatékok
- kiegyensulyozott, deris 1égkor: jo kisgyermeknevel6-gyermek kapcsolat
- évszaknak megfeleld helyes napirend kialakitasa
- pozitiv megerdsités

A felsorolt tényezOk biztositdsaval mozgasfejlesztést biztositunk indirekt moddon. A
mozgasfejlodés eldsegitése két teriileten valosul meg:

- Gondozasi miiveletek kozben

- Jatéktevekenységben

e Mozgasfejlédés szabad jatéktevékenységben:

- Feladat a gyermek mozgasvagyanak megorzése.
- Fontos a motivacid, a mozgasra inspiral6 koérnyezet.
- A pozitiv megerdsités.

Torekedniink kell:
- a biztonsagos jaték megteremtésére,
- a gyermek életkoranak megfeleld jatékok és hely biztositasara
- a szabalyok megtanitasara

Fejleszteni kivanjuk:
- nagy mozgasok fejlodését (csiiszas, bujas, maszas)
- szem- kéz-1ab koordinacio
- egyensulyfejlesztés
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- finommotorika (rajzolas, festés, tépés, ragasztas, gyongyfiizés)

5.5.Mondoka, ének

A Dbolcsédei ellatdst nyujtdo intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- ¢és beszédhangja, spontan dudolgatdsa, ritmusos szOvegmondasa, a dallam ¢&s
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kozds éneklés. A kisgyermek ¢életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felelGsséggel
kivalasztott €s alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad
a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis,
baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bdlcsddei ellatast nydjtd intézményben, szolgéltatonal
végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyljt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlodésére.

Cél: A zene iranti érdeklédés felkeltése, zenei készségek fejlesztése. A zenei nevelés
eredményes megvalositasa, lehetdséget nyljt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Feladat: Sokszinli, pozitiv zenei élményekben részesiteni minden gyermeket. Megfeleld
mondodka, gyermekdalok, népdalok, értékes zenemiivek Osszedllitasa.

Tevékenységek: Barmelyik napszakban, gyermekekkel egyiitt mondokazas, éneklés. A
komplexitas ezen a teriileten is érvényesiil, hiszen a mondokak tartalma gyakran mozdulatokkal
1s megjelenithetd.

A ritmikus mozdulatok és szovegek tObbszori ismétlése naponta torténhet. Az éneklés, a
ritmushangszerek hasznalata, a mindennapok és az iinnepi koszontések hangulatat szinesiti, a
gyermekek zenei készségét alapozza.

5.6.Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre. A versnek
elsdsorban

a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés,
mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és
eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos
mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.
A bolcsddei ellatast nyujto intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant
helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl
fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.

Cél: A beszédfejlodés segitése és érzelmi nevelés irodalmi élmény altal.
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Feladat: Mesesarok kialakitas, puha szényegekkel, konyvekkel a gyermekek korosztalyahoz
igazodo, rendszeres mese- versmondogatas.

Tevékenységek: Személyes kontaktus alkalmaval- 6lben iiltetés, megnyugtatas, jaték soran,
képeskonyv nézegetés kozben rovid kis vers, ritmus mondogatdsa gyermeknek, gyermekekkel.
A kisgyermeknevel6 vidam, rovid mesék elmondasaval, babbal valo dramatizalassal a szép,
tiszta beszédre nevel, és kellemes hangulatot teremt, kulturalis élményt nyujt. Kedvenc mesék,
torténetek a gyerekekrol ( ,,én mesék”) elmondasa segiti az emlékezet és a képzelet fejlesztését.

5.7. Alkototevékenység

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés -
, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel$ feladata a targyi feltételek és elegendd id6
biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhasznilat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotdokedv ébrentartdsa. A kisgyermek
alkotdsdnak elismerésével ¢s megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd
tevékenységek irdnti  érdeklddés fenntartdsit ¢és az  alkotasbol fakadd  Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nyhjtd intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd
eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel
festés.

Cél: Tevékenység oromének megtapasztaltatdsa, érzelmek feldolgozasa és kifejezése.

Feladat: A spontan cselekvési szandékhoz a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, és az
alkotasi készség fejlesztése, alkotokedv ¢ébren tartasa. A Kisgyermekek alkotasanak
elismerésével és megbecsiilésével az alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasa.
Tevékenységek: nyomhagy6 eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmazas, gylrés, tépés, ragasztas
ujjfestés, vastag ecsettel festés.

5.8.Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél vald gondoskodéashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.). Az Orom forrasai az ,.én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak €s a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek,
az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetséget
nyUjtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztdsira, ok-okozati Osszefliggések
felfedezésére, megértésére.

Cél: az 6rom forrasa az ,.én csindlom” élményének, egyiittesség, a koz0s munkalkodas, és a
tevékenység fontossdganak, hasznossadganak atélése legyen.

Feladat: A ko6z6s munkalkodas és tevékenységek megvalositasa. A gyermekek onkéntes és
egyéni tevékenységéhez a megfeleld feltételek biztositasa. Ok-okozati Gsszefliggések
felfedezése, megértése. A gyermekeket onmaguk és tarsaik védelmére neveljiik.
Tevékenységek: a gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, kiléphetnek, az Onkéntesen
valasztott tevekenységbdl. A napi mini bolcsddei €lethelyzetekben az €lmények feldolgozasra,
kijatszasra kertiilnek.
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A gyermek igényeit6l és a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét Gromforrasa
kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését.

5.9.4 fejlodés varhato jellemzoi bolcsodéskor végeére

A gyermek
- készségei, képessége, eronléte fejlodik
- sok tertileten 6nallo
- sziikségleteit jelzi, a gyermekek tobbsége szobatiszta
- alkalmazkodik a bolcsddei napirendhez
- szivesen kapcsoldodik be a tevékenységekbe
- beszéde, kifejezOkészsége fejlodést mutat
- koranak megfelel6en hasznalja az eszkdzoket (jaték targyak, stb.)
- felndttekkel és gyermekekkel egyiittmiikodik
- kdrnyezetében jol tajékozodik

6. A bolcsddei ellatas igénybevételének modja

A bolcs6débe a felvétel onkentes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet
eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

e a korzeti védono,

e ahdazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

e a gyermekjoléti szolgalat,

e a gyamhatosag is kezdeményezheti.

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, illetve annak az évnek a
december 31-¢éig veheto fel, amelyben betolti a harmadik életévét.

Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és gondozhatd. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az ovodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatas
keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus
31-ig. A sajatos nevelési igényli gyermekek a 6. életévéig maradhat a bolcsddében.

A mini bolcsddében csoportonként legfeljebb 7 {6, 2 évesnél iddsebb gyermekek
csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk 1 f6 szakképzett kisgyermekneveldvel és 1 6
bolcsddei dajkaval. SNI-s gyermek felvétele esetében, 2 fének szamit, igy aranyosan csokken a
felveheté gyermeke szama.

Bolcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasa részesiil eldnyben, akiknek sziilei,
torvényes képviseloi

- munkavégzésiik, ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a
gyermeknevelési timogatas folyositas melletti munkavégzést is-,

- munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo részvételiik,

- nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnottoktatasban,
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- fels6oktatasi intézményben nappali képzésben valo részvételiik,
- betegségiik vagy

- egy¢€b ok miatt

napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételi kérelmek benyujtasdra minden év dprilisban — elére meghirdetett napokon—
tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.

A bolcsodei felvétel soran elényben részesiil a Gyvt.43.§. (3) alapjan:

a, akinek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kdvetd 30 napon
beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all-

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilallo szil6 altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

Elényt élvez a felvételnél még az a gyermek:

- aki csalddgondozasban részesiil és fejlodése érdekében allandd napkodzbeni ellatidsra van
szlikség,

- akinek sziil¢je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatadst nem vagy csak részben tudja,

- akit-gyamhatosagi hatarozat alapjan-gyamként kirendelt idéskort (a rea vonatkozd nyug-
dijkorhatart elért) hozzatartozdja nevel,

- akinek sziiléje jovedelmi helyzete miatt (mert csaladjaban az egy fore jutd jovedelem az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb O0sszegét nem haladja meg) az ellatdsr6l nem vagy
nehezen tud gondoskodni.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag-a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziildt, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkodzbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet az intézményvezetdnél kell benytjtani. A dontésrdl az intézményvezetd —
15 napon beliil irasban értesiti a sziilét/torvényes képviselot.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van
helye, melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

e agyermek és a felvételt kérd sziilé/tdrvényes képviseld lakcimkartydjat bemutatasra

e tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast,

e az illetékes Munkaiigyi Kozpont igazolasat a munkaeré piaci képzésen valo részvétel
idejérol,

e asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kidllitott igazolast,

e az ellatds indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat

e sajatos nevelési igényll gyermek esetén a Tanuldsi Képességet Vizsgald Szakértdi és
Rehabilitacids Bizottsag szakértdi véleményét
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e A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsddében gondozhatod a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni.
Az orvosi igazolas 3 napnal régebbi nem lehet.

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhely hiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére a ,vdrdlistiravesszik és lresedés esetén az elhelyezés
1d6épontjardl irdsban vagy telefonon értesitjik.

Szintén varodlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bolcsddei
férohelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe,
ha mas igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely
miatt— nem lehetséges.

A Dbolcsodei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:

az ellatas idopontjat

a fizetendo étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo6 szabalyokat

A szolgéltatasok forméjarol, moédjarol

az intézményi ellatas idétartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam)

az ellatas megsziintetésének modjait,

a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

Sziild vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tdjékoztatas megtorténtérol.

Ellatdasi korzeten kiviilrdl érkezo gyermekek fogaddsa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehet6séget biztosit a telepiilésen beliilr6l érkezé gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is elOsegitve a munkavallalo édesanyak
gyermekeinek a harmonikus, kiegyensulyozott gondoskodasat. Korzeten kiviili gyermekeket
csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben ¢lok igényeit kielégitettiik, és van szabad
kapacitasunk.

7.A nevelés megvalositasanak sajdtos feltételei

A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei ellatast nya;td intézményben, szolgéltatonal a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly
altal meghatarozott. Az eldirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi
bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnétt- kisgyermek arany
garantalja.

Sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek nevelésének
csoportszervezési modjai:

— Teljes integracidban, ahol a sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre €s gondozasra
jogosult gyermek bdlcsddei ellatas keretében vald nevelése, gondozasa a nem sajatos nevelési
igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyermekekkel kézos csoportban
torténik.

— Részleges integracidoban, ahol a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként a gondozasi
egységen beliil az egyik csoportszobdban a sajatos nevelési igényll, illetve korai fejlesztésre és
gondozésra nem jogosult gyermekek, a masik csoportszobdban pedig a sajatos nevelési igénytl,
illetve a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek ellatdsa torténik. A gondozasi
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tevékenységeken kiviil a napirend meghatarozott részében a két gyermekcsoport egyiitt
tevékenykedik (jaték, levegdztetés).

— Specialis csoportban sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult
gyermek lathato el.

Ha a bolcsédei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatdé sajatos nevelési igényl, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ellatasat biztositja, egyiittmiikodik a
gyermek korai fejlesztését és gondozasat ellato, teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati
intézménnyel.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelen a kisgyermek a bolcs6débe jaras teljes id6tartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek
megfelelobb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyii feladat és a vegyes korcsoport eldnyei
a bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

» Sajat Kisgyermekneveld “rendszer
A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével

mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. A ,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer
a biztonsdg ¢és a stabilitds megteremtésének szabdlyan alapul. A csoport vagy a csoport
gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenil egy kisgyermekneveléhoz. A ,sajat
kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bdlcsddébe, €s a bolcsddébe jaras egész
idétartama alatt § a kisgyermek nevel6je (felmenérendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlédését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsol6do szakmai
dokumentéciot €s feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni
igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat kisgyermekneveld” segiti at Oket a bolcsddei
élet soran ad6do nehézségeken.

Napirend kialakitds
A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,

sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalodsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas €s az
onallosodas lehetdségét. A napirenden belill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak
a varhatdo eseményekrodl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk
is. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi dllandosag (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo 6sszehangolt munka,
a kisgyermekek otthoni €letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
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8.Csaladok tamogatdsdanak maodszerei és lehetoségei

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikodd erdforrasok felkutatdsira és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacios
funkciojanak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem elott tartja a csaladi
nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszeri
parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

Kapcsolattartas formai a sziilokkel:

8.1 A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint azelsd csalddlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatds arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalodjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csalddlatogatas fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasdnak, ami feltétele a késdbbi jo egyiittmiikodésnek.

8.2. Beszoktatas (adaptdcio) - sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal valo egylittmiikodést helyezi elétérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek
kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 0j kornyezethez vald
alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a kisgyermekneveld
tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilé informaciot nydjt a bolcsédei nevelés tartalmarol és a
kisgyermekfejlddés sajatossagairdl.

8.3. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotéarol,
hangulatar6l, az 6t érint6 napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

8.4.Egyéni beszélgetés (fogadoora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kdlcsonods tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgélo
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezetd. A szakmai
kompetencian talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremukodése.
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8.5. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jar6 kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziil61 kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolésara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermekneveldktol kapott
indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

8.6.87iiloi értekezletek

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tdjékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kézosen meghozandd dontések
eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszer(i sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatasok elott, a beszoktatasokat kdvetden €s a nevelési év vége felé), de a bolesddét,
vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet
Osszehivasara is sor keriilhet.

8.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdettablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

8.8. Egyéb kapcsolattartdsi formak

A hagyomanyos kapcsolattartasi formak mellett igyeksziink 1) kotetlenebb format is taldlni a
sziilokkel valé kapcsolattartasra, mint példaul csaladi nap, tarsadalmi munka, k&6zos
ajandékkészités a gyermekeknek (Mikuldsra, nénapra, fiinapra) Adventi vasarra kézmiives
termékek készitése, ami az 6vodai intézményegységben jol miikddik, évente megszervezésre
kertil.

Programok a bolcsédében:
Tokfesztival

Mikulas

Karacsony, Adventi vasar
Alapitvanyi bal

Husvét

Anydk napja,

Csaladi nap, Bolcsi-bucsu
Bébszinhézi eldadasok

9.4 bolcsddei ellatast nyujto intézményszolgaltato kapcsolatrendszere
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Célja: a szolgaltatason beliili egyiittmikodés, a kooperacio €s a szakmai informacio aramlas
biztositésa.

A Gyvt. 17. §. -ban meghatarozott jelzérendszeri feladatok megvaldsitasa, a szakmai titoktartasi
kotelezettség betartasaval.

A mini bolesdde-6voda kapcsolatai

Cél: atmenet megkonnyitése €s biztositasa a mini bolcsddébol az dvodaba.

Intézménylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az egy épiiletben
talalhatd oOvodankkal. Az atmenet segitése érdekében kolcsonds egyiittmikodésre épiilo,
tartalmas, partneri kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi egymds szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megértését.

o Kolcsonds latogatasok - az 6vond meglatogatja a gyermekeket a mini bolcsédében, a
nagyobb gyermekek is tobbszor ellatogatnak az 6vodéba.

Rendezvények, linnepek latogatasa, kozos programok szervezése.

Fokozatos beszoktatas az 6vodaba (sziild, kisgyermeknevelo segitségével).

Kolcsonos tapasztalatesere, tajékozodas a gyermekek fejlodésérol.

Az ovodapedagdgusok és kisgyermeknevelé kolcsondsen részt vesznek a sziildi
értekezleteken, k6z6s programokon.

Egyéb szakmakizi kapcsolatok

A mini bélesdde a gyermeki jogok és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése soran,
minden olyan intézménnyel és szakemberrel egyiittmikodik, aki részt vesz az intézményi
feladatok teljesitésében és szolgaltatast nyd;jt a csaladoknak.

- Gyermekorvos, védondk

- Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat

- Kormanyhivatal — Gyamiigy

- Zala Megyei Pedagogiai Szakszolgalat — pszichologus

- Nyitott Haz Korai Fejlesztd Kozpont — gyogypedagogus

Szakmai kapcsolatok:

- Magyar Boles6dék Egyesiiletével,
- amodszertani bolesddével,
- ¢és a bazisintézménnyel.

10.Dokumentdciok:
Intézményi dokumentumok:

- Szakmai program
- Szervezeti és Muikodési Szabalyzat
- Hazirend
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Gyermekkel kapcsolatos dokumentumok:

— feljegyzés csaladlatogatasrol

— beszoktatési feljegyzés

— 1lizend flizet

— boélesédei gyermek egészségiigyi torzslap
— fejlodési naplo

— csoportnaplo

11. Jogorvoslati lehetiségek:

e Intézményvezeto,
e Fenntarto

Célunk, hogy a gyermekeket érinté problémdkat, vitdkat a legkorabbi idépontban a
legmegfelelobb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.
A panaszkezelés 1épései:

—a panasz tudomasul vétele

—az ¢érintettek tajékoztatasa

—tények, informéciok gylijtése a panasszal kapcsolatban
—megoldasok keresése

—a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol.

12. A Gellénhdzi Ovoda-Bélcséde szolgdltatdsairdl szol6 tdjékoztatis helyi médja:

Gellénhéza kozség honlapja
Gellénhaza kozség Facebook oldala
Gellénhazi Ovoda Facebook oldala
Gellénhazi Ovoda- Bélesdde honlapja

13. Az ellatast igénybe vevoknek jogai:

A szolgaltatasokat teljes korlien igénybe venni, egyéni banasmodban részesiilni.

Joga van minden fontos kérdésekben a tajékoztatashoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartdsba, dokumentumokba valo betekintéshez.

Az ecllatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

A szolgaltatas vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

Az ellatast igénybevevok, az ellatast nyujtd kotelezettségszegése €s a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal €lhetnek, melyet a szolgaltatas
vezetdjéhez lehet szoban vagy irdsban benyujtani. Az irdsban beadott panasz kezelése
egyéni, vagy ha egy javaslat, észrevétel tobb sziilot érint,

Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége kozzététele, tdjékoztatds a vele kapcsolatos
jogorvoslati lehetdségrol

A napkozbeni ellatast nyujto szolgaltatd dolgozdi szamara biztositando:

Az egészséges ¢€s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak megfeleld
munkafeltételeket

A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkdja elismerésére

Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést
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e Emberi méltosagukat €s személyiségi jogaik tiszteletben tartasat

o Segitséget szakmai tudasuk gyarapitasdhoz

e Elvaras a dolgozok részére a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziilokkel valo
jo kapcsolatra és partneri egyiittmiikodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének
biztositasa, valamint a Szocialis Munka Etikai Kodexének és a programjaban és
hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

14.Gyermekvédelmi program

A bolcsodek gyermekvédelmi tevekenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni
ellatasaban:

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Térvény
rendelkezik.

A bolcsédének és az ott dolgozo szakembereknek meghatdrozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:
e gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartdsa, betartatdsa,
e prevencids megoldasok és javaslatok,
e cgyéni banasmadd hatékony alkalmazésa a gondozasban és a nevelésben,
e cgyiittmiikddés a Csalad-és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Pedagodgiai Szakszolgalattal.
o veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikddtetése, jelzés a Gyermekjoléti Kozpont
felé, évente beszamold a gyermekvédelmi feladatokrol.

15. Szakmai felkésziiltség biztositisa

A szakalkalmazottak kotelezd tovabbképzésének szervezése a 9/2000. és a 8/2000 SzCsM.
rendelet szabalyozasa alapjan torténik.

Célunk:
—a szakmai tudas gyarapitasa,
—a rendszeres 0nképzés, tovabbképzés
—a magas szinti nevelés- gondozas biztositasa.

A megvalositas formai:

— kapcsolatfelvétel mas bolcsddékkel- kozos megbeszélés alkalmaval tapasztalatcsere

— hazi tovabbképzések- a kisgyermekneveldk igénye, érdeklddése alapjan, illetve az
aktualis szakmai kérdésekkel kapcsolatban

— kiils6 tovabbképzéseken vald részvétellel

— folyamatos kapcsolattartds a modszertani feladatokat ellatd szervezettel, a megyei
modszertani szakértdvel

— részvétel a bazisintézmény tdjékoztatd napjain

Fontos, hogy a dolgozok j6 mindségli szakmai munkat végezzenek a kozvetlen partnerek
altalanos megelégedettségére.
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Célunk, hogy a dolgozok szervezett €s iranyitott keretek kozott végezzeék nevelési- gondozasi
tevékenységiiket a mddszertani iranyelvek és a gyermekvédelmi térvény alkalmazasaval.

16. Belso ellenorzés

A Dbolcsédében  folyd  tevékenységek  eredményességének,  szakszeriségének,
hatékonysaganak, vizsgélata a belsd ellendrzés feladata. Az erdsségek és a fejlesztendd
teriiletek feltérképezése céljabol. A szakmai vezetd onellendrzése mellett az intézményvezetd
ellendrzi a nevelési —gondozasi munka megvaldsulasat az irasos dokumentumok vezetését.

Legitimacios zaradék

A Gellénhazi Bolesdde Szakmai Programjat az intézmény gondozoi alkalmazotti kore

megismerte és elfogadta:

Gellénhaza, 2025. ......

szakmai vezeto intézményvezetd

A Mini Bolesdde Szakmai Programjat a szakértdi vélemény alapjan az

intézményfenntartd, Gellénhaza Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
...................................... szamu hatarozataval jovahagyta.

polgarmester
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1. szam\: Hazirend
2. szamu: Megallapodas

Mellékletek
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Intézményi adatok

Az intézmény neve: Gellénhazi Ovoda és Bolcséde

Az intézmény székhelye: 8981 Gellénhaza, Iskola u. 18.
Intézményvezeto: Pirzsokné Lorant Emilia

Bolcsoéde szakmai vezetdje: -,,”-

Telefonszam: 92/366-876

Hazirend hatalya

>

>

>

A hazirend a gellénhazi bolcsddébe jaro gyerekekre, a gyerekek torvényes képviseldire, a
bolcsdde dolgozoira vonatkozik.

A hézirend célja a kiilonbozé szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belso szabalyzoja.
A hazirendet, az intézmény kisgyermekneveldje fogadja el, és a fenntartod jovahagyasaval
valik érvényessé.

A hazirend pontjai

>

>

>

A\

Y V VYV V¥V

A Mini Bolcsdde naponta reggel 6.30-t6] fogadja az érkezé gyermekeket. A gyermekek
hazavitelérdl 17.00-ig kell gondoskodni.

A gyermekeket csak a torvényes képviseld, vagy az altala irasban megbizott személy
hozhatja és viheti el. 14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhaté meg.

Az intézménybe csak egészséges gyermek hozhato, a kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5 fok, és ennél magasabb hdmérsékletil), antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyants
gyermek nem latogathatja. A csalddban eléfordulé betegségekrdl a bolcsddét tajékoztatni
kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a
sziilot, torvényes képviseldt, illetve a hozzatartozot. Beteg gyermek elvitelérdl, és minél
elébbi orvosi ellatasarol a sziild, torvényes képviseld koteles gondoskodni, ezzel novelve
a gyogyulas esélyeit. Betegség utan csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni.

A gyermek gyogyszer- és ételérzékenységérdl kotelesek tajékoztatni a bolcsdde szakmai
vezetdjét, és az errdl sz016 orvosi igazolast bemutatni.

A gyermek tavolmaraddsanak okat 48 oran beliil kotelesek személyesen, vagy a fent jelolt
telefonszamon bejelenteni.

A gyermek étkezéséért téritési dijat kell fizetni, amit csekken vagy utalassal lehet rendezni.
Az étkezés lemondasat aznap 8 oraig lehet jelezni az intézménynek. A gyermek
megbetegedése esetén aznap elvihetd az ebéd. A bejelentés elmulasztasa esetén nincs mod
az étkezési dij visszafizetésére.

Az épiileti kapukat és ajtokat a gyermekek biztonsaga érdekében csukva tartjuk. (Kivétel
érkezési, tdvozasi id6szak)

A gyermeket a sziil6 6ltozeti at. Az dtadoban minden gyermeknek kiilon polca van a ruhak
tarolasara.

A bolcsddébe behozott azon targyakért az intézmény nem vallal feleldsséget, amelyek nem
a bolcsddei ellatas korébe tartoznak. (pl. otthoni jaték)

Az intézményben a gyermekek sajat ruhaikban vannak. A gyermek szamara ékszer
viselése Dbalesetveszélyes, ezért annak viselése a tdrvényes képviseld egyéni
felelosségének szamit.
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A oyermek és sziilo jogai, kotelezettsége

A sziil0 joga, hogy

megvalassza az intézményt, melyre a gyermeke gondozasat, nevelését bizza
megismerhesse a gyermekcsoport életét

megismerje a gondozasi, nevelési elveket

tanacsot, tajékoztatast kapjon a kisgyermeknevel6tol

a bolcsdde mitkodését illetden véleményt mondjon, javaslatot tehessen
megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot

A sziil6 kotelezettsége, hogy

biztositsa gyermeke rendszeres bolcsddelatogatasat

a gyermek megfelelé ruhdzatarol, annak tisztantartasardl gondoskodjon

a gyermeke ellatasaban kozremiikddo személyekkel egylittmiikodjon

az intézmény adatszolgaltatasakor a sziikséges adatokat megadja

az intézmény hazirend;jét betartsa

a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon, a megéllapitott téritési dijat minden honapban
befizesse.

A gyermek joga, hogy

emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

segitséget kapjon a sajat csaladjaban vald nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,

bantalmazassal, elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon.

Egvéb szabalyok

>

Probléma esetén a kisgyermeknevelohoz vagy intézményvezetéhoz lehet fordulni. Masik
kisgyermeket vagy sziil6t vélt és valos sérelmek esetében sem vonhatnak feleldsségre. A
bolcsddei mitkddéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos problémat az intézmény
vezetdjének személyesen, vagy irasban jelezzék, kezdeményezzék az ligy megtargyaldsat.
Az intézmény teriiletén a dohanyzas, a szeszesital fogyasztasa tilos!

A gyermekek mindenek felett allo érdekének és életkori sajatossdgainak érvényesitése
mellett nyilt napot és kiillonbdzé programokat szerveziink az intézményben a csaladok
bevonasaval. A lehetdségek fliggvényében helyi bolcsédei hagyomanyokat alapozunk
meg.

Kérjiik, hogy vigyazzanak a bolcsdde kiilsd €s belsd rendjére, kornyezetiink természeti és
targyi értékeire!

A hazirend betartasat koszonjiik!

Intézményvezetd szakmai vezetd

Gellénhaza, 2020................
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Megallapodas

A gyermekek napkdzbeni ellatasa/bolcsddei ellatas igényléséhez, mely 1étrejott egyrészrol a Gellénhazi
Ovoda- Bolcséde, képviseletében Pirzsokné Lorant Emilia, masrészrol
.................................................................................... szil6 (torvényes képviseld)
..................................................................... nevi gyermekének bolcsddei elhelyezés targyaban.

LaKCim:. ... . ...
gyermekének bolcsddei elhelyezés targyaban.

2.A sziilo (torvényes képviseld) személyes adatai:

LaAKCIMm:. .......... e
A felek megallapitjak, hogy az ellatast igénybe vevo sziildje/torvényes képviseldje kérelmet nyujtott be a
bolcsddei ellatds igénybe vétele irant, amely alapjan az intézmény az ellatast igénybe vevd részére a

bolecsddében férdhelyet biztosit

3.A bolcsodei ellatas idotartama:

Az intézmény a bolcsddei ellatast .................. €V i hé .ol napjatol kezdddden,
> hatarozatlan id6tartamra: a jogosultsagi feltételek megsziinéséig,
> Hatarozott idOre: ..........ooeiiiiiiii i -ig biztositja.

A bolcs6débe a gyermek 20 hetes kortdl 3 éves koranak betdltéséig, illetve harmadik év betoltését kovetd
augusztus 31-ig gondozhatd. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testileg vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, bolcsddébe gondozhatd a negyedik €letévének betoltését
kovetd augusztus 31-ig. Sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a hatodik életévét betdlti.

4.A mini bolcsodei ellatas tartama és modja:

Az intézmény fenntartdja a személyes gondoskodast nyljtdé gyermekjoléti alapellatdsok keretében mini
bolesédét miikodtet.

Az intézmény a vonatkozo szolgéltatas nydjtasara miikodési engedéllyel rendelkezik.

Miikodési engedély szama: ZAC/100/619-3/2021

5.A mini bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

. a nevelés és gondozas feltételeit, igy kiillondsen

- a sziilo kozremiikodéseével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

- a felszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkdzoket és felszerelést,
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- a jatéktevékenység feltételeit,

- a szabadban val6 tartozkodas feltételeit.

o a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld négyszeri
étkeztetést azzal, hogy a bolcsddében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozés-egészségiligyi
eldirasokrol szolo miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden kell biztositani.

A bolcsode a sziilo szamara biztositja:

. a hazirend és az ellatds megismertetését,

° a beszoktatashoz, adaptacidohoz sziikséges i1dot, feltételeket,

o tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

. betekintést a gondozond altal vezetett, gyermek fejlodését nyomon kovetdé dokumentacidban,
. sziilécsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket gondozondvel, vezetdvel,

. tajékoztatok, étrendek megismertetését,

o a bolcsode altal szervezett nyilt napokon valé részvételt,

o a panaszjog gyakorlasat,

o a személyes adatok védelmét a titoktartast.

6.A személyi téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalok:

A nevelési oktatasi intézményekben a gyermekek és a tanulok étkeztetését a gyermekek védelmérdl sz6l6 1997.
évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) szabalyozza.

A bolcs6dében a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az étkezés dija a fenntartd altal megallapitott
mindenkori nyersanyagnorma AFA-val megemelt dsszege.

Az étkezési téritési dij megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild vagy mas torvényes képviseld
koteles, a jogviszony megkezdésének elsé napjatol.

A téritési dijat havonként, a targyhonap 20. napjaig kell befizetni csekken vagy utalassal.

Az intézményi étkezési téritési dij 6sszege: .....ovvvvviiiiiniinnn. Ft/nap

Etkezési kedvezmény az arra valé jogosultsag igazolasa esetén, a hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan
vehetd igénybe.

A kedvezményekrdl az intézményvezetd tajékoztatja a sziiloket a beiratkozas soran.

A kedvezmények jovairasara az igazolas leadasanak napjatol van lehetOség.

A bolcsddei ellatas egy napra jutd gondozasi dija intézményiinkben 0 Ft/f6. A mindenkori jogszabalyok alapjan
(1997. XXXI. tv.) a fenntart6 a személyi téritési dijat nulla Ft (0,- Ft)/napban hatarozta meg.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

o a bolcsdde hazirendjét betartja,

. az ellatas igénybevételéhez szilikséges igazolasokat, dokumentéciokat beszerzi,

. egylittmikodik a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel,

o a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek elmulasztasa esetén a sziilo

panaszaval a bolcsdde szakmai vezetdjéhez vagy az intézmény vezetéhoz fordulhat.

A sziilo tudomasul veszi, hogy megsziinhet az ellatas:
a) Az ellatas megsziinik:

o hatérozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idStartam — illetve a meghosszabbitott idGtartam —
leteltével,
. a jogosultsagi feltételek megsziinésével.
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b) Az ellatas megsziintetését a jogosult gyermek torvényes képviseldje kezdeményezheti, mely alapjan az
intézmény vezetdje az ellatast megsziinteti.

¢) Az intézményvezetd az ellatast megsziinteti:

. a hazirend tobbszori stilyos megsértése esetén,

. ha orvosi szakvélemény alapjan a gyermek egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato,
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését,

. ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsddei gondozasi-nevelési év a végéhez ért,

Az ellatdas megszintetésérol az intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe vevd gyermek
sziil6jét/torvényes képviseldjét.

Egyet nem ¢értés esetén az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon beliil az intézmény fenntartdjahoz fordulhat.
A jogerds dontésig az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszdmolnak egymassal, amely kiterjed:

o a téritési dij rendezésére,
o az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

A sziilo nyilatkozik arrol:

o A felvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek.

o Az ellatas tartalmarol és feltételeirdl a tajékoztatast megkapta

o A kérelemhez csatolja a felvételt igazold6 dokumentumokat, valamint ha a kdzo6lt adatokban valtozas
kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja.

o gyermeke ellatasa érdekében az intézménnyel egylittmiikodik

o A Hazirend 1 példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette, vallalta a betartasat

. A gyermek tdvolmaraddsa esetén a bejelentést kovetd naptol a tavolmaradas idejére mentesiil az étkezési
téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

o A csalad és a bolcs6de kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével torténd

beszoktatason tal
- a gondozond-sziild napi talalkozasaira,
- az lizeno fiizeten keresztiil torténo informacio cserére,
- a szuloi értekezletekre,
- csoportbeszélgetésekre.
- Modot adunk a csaladoknak a bolcsdde €letébe valod betekintésre is.
Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat gyermekiik gondozondjével elére egyeztessék.

A bolcsdde a nyari zarva tartas idészakat minden februar 15-ig a bolcsédében kozzéteszi.

A gyermek hozzatartozoja panasszal élhet a bolcsdde vezetdjénél vagy a fenntatoénal a gyermek sérelme esetén
vagy az ellatds koriilményeit érintd kifogasok orvosldsa érdekében.

Jelen megallapodas a gyermek ellatasdnak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek tudomasul vették és alairtak.

Gellénhaza, 20...... hé..ooooi nap......

ellatast igényld sziild (térvényes képviseld) intézményvezetd
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